Инструкция по работе с формой сбора данных по товарообороту аптечных учреждений опрашиваемого хозяйствующего субъекта
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Общие требования

· В случае наличия у хозяйствующего субъекта электронной связи, ему могут быть направлены электронные файлы форм сбора данных для заполнения.

· В случае отсутствия электронной связи с хозяйствующим субъектом, формы сбора данных могут быть распечатаны и направлены бумажной почтой. После возврата данных форм, информация должна быть перенесена территориальным органом ФАС России в электронные файлы форм сбора данных для последующей загрузки в Систему (Инструкция по пакетной загрузке данных в Систему будет предоставлена отдельно).

· Формат файлов форм сбора данных должен оставаться неизменным, а именно Microsoft Excel.

· Формы по сбору данных не должны изменяться и перерабатываться пользователями.

Форма сбора данных по товарообороту аптечных учреждений опрашиваемого хозяйствующего субъекта

Заполнение электронного вида данной формы (находится на листе «Форма» в файле «Форма сбора данных по товарообороту аптечных учреждений опрашиваемого хозяйствующего субъекта») начинается с выбора субъекта Российской Федерации из выпадающего списка, в котором расположены аптечные учреждения хозяйствующего субъекта (Рисунок 1).
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Рисунок 1
Далее пользователь переходит к вводу информации непосредственно по рассматриваемому хозяйствующему субъекту в разделе «Данные по хозяйствующему субъекту».

В данном разделе предлагается ввести следующие данные:

· Краткое наименование хозяйствующего субъекта
 – свободный ввод (буквы и цифры);

· Торговую марку
 (товарный знак или фирменное наименование), зарегистрированную хозяйствующим субъектом (или под которой хозяйствующий субъект осуществляет торговлю) – свободный ввод (буквы и цифры);

· ИНН хозяйствующего субъекта - ИНН должен быть числом, его длина для физического лица должна составлять 12 символов, для юридического 10;

· Форму собственности хозяйствующего субъекта – выбор из выпадающего списка при заполнении электронного файла. При заполнении бумажной версии необходимо вписать один из следующих вариантов:

· Государственная;

· Муниципальная;

· Частная.

· Организационно-правовую форму хозяйствующего субъекта - выбор из выпадающего списка при заполнении электронного файла. При заполнении бумажной версии необходимо вписать один из следующих вариантов:

	Форма собственности
	Организационно-правовая форма

	Государственная
	ГУ

	
	ГП

	
	ГУП

	
	ФГУП

	
	КГУП

	
	РГУП

	
	ОГУП

	
	ФГУЗ

	
	ГУЗ

	Муниципальная
	МУ

	
	МП

	
	МУП


	
	МУЗ

	
	МЛПУЗ

	Частная
	АО

	
	ИП

	
	ОАО

	
	ООО

	
	ЗАО

	
	ПБОЮЛ

	
	ДХООО

	
	Потребительский кооператив


· Юридический адрес хозяйствующего субъекта – необходимо указывать адрес, соблюдая следующий порядок заполнения: почтовый индекс, субъект РФ, город, улица, дом, строение \ корпус, квартира;

· Фактический адрес хозяйствующего субъекта - необходимо указывать адрес, соблюдая следующий порядок заполнения: почтовый индекс, субъект РФ, город, улица, дом, строение \ корпус, квартира;

· Контактные данные  хозяйствующего субъекта - телефон, факс, электронная почта.

Следующий раздел формы «Данные по вышестоящему хозяйствующему субъекту, аптечной сети» заполняется в том случае, если рассматриваемый хозяйствующий субъект входит в сеть и подчиняется вышестоящему хозяйствующему субъекту (головной организации сети), данные по которому необходимо указать в этом разделе. Если же такого хозяйствующего субъекта не существует, то данный раздел не заполняется.

Пункты данного раздела заполняются по тем же правилам, что и пункты предыдущего.

Раздел «Данные по нижестоящим хозяйствующим субъектам» заполняется в том случае, если рассматриваемый хозяйствующий субъект является головной организацией сети и у него в подчинении находятся иные хозяйствующие субъекты, осуществляющие торговлю лекарственными средствами в пределах выбранного региона.

Если же таких хозяйствующих субъектов не существует, то данный раздел не заполняется.

Столбцы таблицы в данном разделе заполняются по тем же правилам, что и пункты в разделе «Данные по хозяйствующему субъекту».

В разделе «Данные по товарообороту аптечных учреждений, принадлежащих хозяйствующему субъекту» вводится следующая информация:

· Наименование аптечного учреждения - свободный ввод (буквы и цифры);

· Адрес аптечного учреждения - необходимо указывать адрес, соблюдая следующий порядок заполнения: почтовый индекс, субъект РФ, город, улица, дом, строение \ корпус, квартира;

· Муниципальное образование, на территории которого находится аптечное учреждение – при заполнении электронной версии формы муниципальное образование выбирается из выпадающего списка (список муниципальных образований формируется автоматически при выборе субъекта РФ в начале работы с формой).

· Хозяйствующий субъект, которому принадлежит аптечное учреждение – выбор из выпадающего списка наименования хозяйствующего субъекта (введенного ранее в разделах: «Данные по хозяйствующему субъекту», «Данные по вышестоящему хозяйствующему субъекту, аптечной сети», «Данные по нижестоящим хозяйствующим субъектам»), которому принадлежит аптечное учреждение;

· Находится ли аптечное учреждение на территории ЛПУ – из списка необходимо выбрать вариант ответа: «Да» или «Нет» (При заполнении бумажной версии так же необходимо указывать только ответы «Да» или «Нет»).

· Общий годовой товарооборот аптечного учреждения – значение товарооборота указывается в тыс. руб. Перед вводом значений товарооборота по аптечным учреждениям в шапке столбца необходимо выбрать из выпадающего списка отчетный год (Рисунок 2).
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Рисунок 2
При заполнении формы необходимо обращать внимание на страницу «Ошибки». На данной странице отображается корректность ввода той или иной информации. Если при заполнении формы на странице «Ошибки» отображается информация о неправильности ввода данных, то необходимо вернутся на страницу «Форма» и исправить допущенные ошибки (Рисунок 3).

[image: image3.png]H9-c-@R) opwma cBopa AaHHLIX N0 TOBAPOOBOPOTY ANTeUHBIX y4peXAeHHil X03AicTByIOWero cyBbektaxls [Pexum cosmecTimocT] - Microsoft Excel - =7 x

G
aswas  Beraska  Pasmerka CrpaMuus  Gopmynsl  JaWebie | Peucwswposarwe | Bua  Haacrpoiikw @ - 7 x
< * ) Noxasars waw cxpaims npmesare G 3aumure khury 43T 06w A0CTy
v @ b% O ot 8 @&
25 NMokasats sce npumenams i PaspewnTs smenenme ananasonos
aErSimcs 5 Nokasars pykonucasle npumesais || mucr Ky« K ke 3 icnpasnera -
Al J« | YxazaTs VIHH xosAiicTeyowero cybuexta:
C D E F G H J K L M N

Popma c6opa AaHHbIX N0 TOBapOOBGOPOTY anTeuHbIX YUPEeXAeHUIt XO3ANCTBYOLIEro cyobeKkTa
Yucno ownbok: 9

BuiGpats 13 ciicka cyGekt PO:

[NakHble M0 X03ANCTBYHOLENY CYGBEKTY

Ykasats kpaTkoe HanmeHosanme
xo3micTeytowero cySuekTa: He seazHO

VkasaTh nonHoe HaumenosaHie
‘xo3micTeytowero cySuekTa: He seazHO

1
2]
3]
4]
5]
6]
7]
8]
9]
0]
il
2]
13
4]
15
16/

YkasaTs Toprosyio mapky
(roBapHLiii sHak wn dpmenHoe

Haumenosakme),
‘3aperucTpupoBakHyi
7 Xo3MMCTEYHOWMM CYBLEKTON:
18
Vxasats A xosmncreyrowerd]
Guexra:lliHH aonxen Gue wicnow, ero ANHKa ANA BH3MYECKDTD MHA AOMKHa COCTAENATL 12 CHMBONOE. ANA topnawueckoro 10
2 -
BuiGpat u3 cnucka dhopuy.
coBeTaenHOCTH Xo3sCTEYoWero
21 cybuexTa: peseproe shauenie
2

BuiGpat 13 cnucka
opranmsaumonHo-npasoeyto dophy

23| xo3micTeytowero cy6uekTa: HesepHoe aHausHie
24|
Vasats ropnansieckiii anpec
25| xo3micTeytowero cySuekTa: He seaeHO
2|
Vkasate haktuseckmit agpec
27| xo3micTeytowero cyGuekTa: He seaeHO
2

VkasaTh KoHTaKTHSIE AaHHbIE
(renedhow, chakc, anekTportyo
29 nouty) xoasiicTeytowero cyBbekTa: ke saenzHo

30
M 4> M| oopra | Ownbkn, ¥J
Toroso

L) 08 0 - cors | Bmcroravnne: [T

opa © Cipocuments .| 39 Gipocuments .. | 3 Cipocuments





Рисунок 3
� Если в названии хозяйствующего субъекта присутствуют наименование организационно-правовой формы, муниципального образования и т.д., то необходимо указывать их в сокращенном виде


� Данный пункт не заполняется, если хозяйствующий субъект осуществляет торговлю под торговой маркой по договору концессии
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